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Procedimiento para la Gestion del Curso de Ambientacion
a la Vida Universitaria (CAVU) en Guarani.

Si bien la mayoria de las Propuestas CAVU ya se encuentran creadas y activadas, se detalla a continuacion el

procedimiento para la creacion, vinculacién con propuestas de grado y pregrado y gestion de comisiones.

Se recomienda revisar las propuestas activas y analizar la conveniencia de crear propuestas diferenciadas en
aquellos casos en que el CAVU tiene caracteristicas distintas segun el tipo de propuesta a la que se inscriben
los/as estudiantes o se desee gestionar en forma separada segun la ubicacién.

A continuacidn, dejamos direcciones de contacto para resolver las dudas que surjan:

- aspectos técnicos de Guarani: luciana.soria@uner.edu.ar

- aspectos funcionales de Guarani: ana.garciapresas@uner.edu.ar; paola.bolli@uner.edu.ar

1. Creacion/revision de propuestas CAVU
a. Desde el menu Propuestas Formativas » Administrar Propuestas Formativas crear una nueva

propuesta de tipo Curso de Ingreso.

'SIUGUARANi .

Datos Principales  Responsables Académicas

Codigo () cavu

Hombre (*} Curso ds Ambientacin a la Vida Universitana

Wombre sbrevisdo (*) cavu

Tips de Propuesta ()

Estada (*)

b. Creacién del Plan de Estudios

Desde el menu Propuestas Formativas » Planes de Estudio » Administrar Planes de Estudio crear un

nuevo Plan para el CAVU.
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Administrar Planes de Estudio

Ver pardmetros

Filtro
Columna Distinguir Condicidn valor
Mombre de |a Propuesta esigual a v (CAVU)Curso de Ambientacidn a a Vida Universitarial
Nombre del Plan esigual a - Seleccione — -
Nombre de la Versicn esigual a - -

Agregar filtra -

L

Y Eittrar || Limpiar

(CAVU) - CURSO DE AMBIENTACION A LA VIDA UNIVERSITARIA by

Cddigo de la Versién ~+ Hombre de la Versidn

1 PLAN 2011 - Curso de Ambientacién a |z Vida Universitariz

v Estado de la Versién «~ Fecha de entrada en Vigencia «v

Active Vigents 28/12/2018

LY

4k Crear nuevo Plan

En Datos del Plan consignar la Ordena
documento de alta del mismo.

Administrar Planes de Estudio

nza 385 -aprueba el CAVU en el ambito de la Universidad- como

Ver pardmetros

Propuesta (CAVU) Curso de Ambientacién a |2 Vidz Univ...
Plan (CAVU) Curso de Ambientacién ... { Active Vigents ) Versién 1 { Activo Vigente )
DatosPlan  Estructura del plan
Datos del Plan
Plzn creado para administrar curses o
Propuesta (*) CAVU ©
Nombre (=) Curso de Ambientacidn a la Vida Universitaria
cadigo (*) CAVU Estado ‘Activo Vigente
Wersién actual 9 Inscripeisn habilitada &
Cabrable {*) No =
Madslidad (*) Disponibles Seleccionados
A distancia ® | Presencial
-

Documento alta Ordenanza 385 Fecha de vigencia 822018 |
Documento baja Fecha de bajs
Vigencia minima (afios)
Tope de Créditos
Cursado Regularidades vigentas
Duracién
En afios En meses 1
Tedrica

Datos de la Versién

1

Versién (*)

Nombre (*)

d.

Administrar Actividades.

PLAN 20711 - Curso de Ambientacidn a la Vida Universitaria

En Estructura del Plan, agregar las actividades que integran el CAVU de cada UUAA y/o ubicacion. Las
mismas deben ser creadas previamente desde la operacion Propuestas Formativas » Actividades »
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' SIUGUARANI ;..

Institucién
Universidad Hacional de Entre Rios

» PROPUESTAS FORMATIVAS > PLANES DE ESTUDIO » ADMINISTRAR PLANES DE ESTUDIO */

Administrar Planes de Estudio

Propuesta
Plan

Datos Plan

(CAVU) Curso de Ambientacién 2 Iz Vida Univ..

(CAVU) Curso de Ambientacisn

Estructura del plan

& MM aai el lan

(203-01015) Estudiar en la UNER.

(205-01016) Matematica

7 (208-01017) Quimica

. ( Activo Vigents )

(205-01018) Métadas y Técnicas del Trabajo In...

En cada Actividad definir la Escala es numérica (1 a 10)

- Sugerimos definir “promocion” en Atributos de la actividad.

ESCALA DE NOTAS "1 a 10"

Escala de Notas
Regularidad (*+)
Promocién (*)
Examen (*)

Equivalencia (*)

Administrar Escalas de Notas

1 a 10 Regularidad

1 a 10 Promocidn en 8

1 a 10 Examen Final

1 a 10 Equivalencias

Datos Principal

@ o= datos no pueden ser editados ni eliminades

Escala Numérica (*)

Nombre (*)

Descripcién

Instancias relacionadas (+)

S Tipo (*)

Discreta +

Estado (*) Activo v

1 a 10 Regularidad

Escala unica de Regularidad

Todos / Ningung

1 (Curszda) Evaluaciones de |
Comision

[ tcursada) pramocisn

® (cursada) Regularidad

)

) de
Regularidad

[ (Equivalanciz) Equivalencia Total

[ (examen) Regular

[ (examen) Tesis

) de

Corralativas

[ (Examen) Examan Complemantario por

Equivalancia

[ (examen) Revilida de Cursada

[ texamen) Trabajo Final / Tesina

Parcial

[ (Examen) Libre

[ texamen) Revilida de Examen

[ tResolucién) Aprobacién por

Resolucién
Notas
L
Orden Hota(*) Valor numérico Descripcidn(*) Resultado() Concepto
1 1 1.00 Insuficiente Reprobado = | [Insuficiente -
2 2 2.00 Insuficiente Reprobado = | [insuficiente -
3 3 3,00 Insuficiente Reprobado  + | [Insuficiente -
4 4 400 Insuficiente Reprobado = | [Insuficiente -
5 5 5,00 Insuficiente Reprobado - | [Insuficiente -
6 6 600 Aprobado Aprobado | [Aprobade -
7 7 7.00 Bueno Aprobado | [Bueno -
8 8.00 Muy Bueno Aprobado | [Muy Bueno -
9 9 9.00 Distinguido Aprobado ~ | [Distinguido -
10 10 10,00 Sobresaliente Aprobado | [Sobresaliente  ~

[ EEm e

En Asignar Certificado se debera:

Versién

1 ( Acrivo Vigente )
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Asignar el certificado correspondiente al Plan de Estudio: Codigo CAVU-Aprob (CAVU-Aprobado).

Filtro
Columna Distinguir Condicicn Valor
tombre M may/min M tildes contiene - Iaprubadu -E]
Agregar filtro - Y Eiltrar || ¢k Limpiar

Certificados Disponibles

Az
Tipo 4w Codigo aw Nombre AT
Curso de Ingresc CAVU-Aprob Aprobacion del Curso de Ambientacion a la Vida Universitaria '1?

Certificados y Titulos del Plan

Az
Tipo & Codigo 4w Nombre s J
Curso de Ingresc CAVU-Aprob Aprobacidn del Curso de Ambientacion a la Vida Universitaria Q

g. Definir la forma de cumplimiento del certificado CAVU-Aprob (CAVU-Aprobado)

(CAVU-APROB) CURSO DE AMBIENTACION A LA VIDA UNIVERSITARIA

B @ Certificados &
g @ Opdidn 1 Q=
(204-00501) Estudiar... Aprobada v e v =
(204-00502) Matemdti... Aprobada | v ==
(204-00504) Métodos ... Aprobada v e v =
(204-00502) Quimica Aprobada - o o

2.Vinculacion del CAVU con las carreras de grado y pregrado

Para que no haya que inscribir en forma individual a los ingresantes al CAVU, se debera vincular la
propuesta CAVU a las carreras que requieran el curso de ingreso. Esta operacion debera ejecutarse
anualmente, previo al inicio del periodo de Inscripcién a Propuestas.

A través de la operacion Propuestas Formativas » Vincular Propuestas se debera:

a. Seleccionar la Propuesta CAVU.
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Vincular Propuestas

Propuesta Curso de Amb a Iz Vida Uni ia (FCAD)

Tipo Curso de Ingreso

iQué desea realizar? (*) — Seleccione — -

éPara qué afio académico? (*) ¥

b. Una vez dentro de la Propuesta CAVU elegir las propuestas a vincular con la opcidn Vinculacion entre
Propuestas y el periodo de inscripcidn que corresponda.

Vincular Propuestas

Propuesta Curso de Ambisntacion 2 la Vida Universitaria (FCAD) Tipo Curso de Ingreso

éQué desea realizar? (*) - Seleccione — -

&Para qué afio académico? (*) | — Seleccione -

Winculacién entre Propuestas

Winculacién entre Propuestas - Planes

Vincular Propuestas

Propuesta Curse de Ambientacion a |a Vida Universitaria (FCAD) Tipe Curso de Ingrese

o Agregar Opcidn l

Vincular Propuestas

Propuesta Curso de Ambientacion a la Vida Universitaria (FCAD)

Tipo Curso de Ingreso
Caracteristicas
|j Imprimir analitico conjunto D ﬁ Inscribir automaticamente D Considerar fecha de ingreso D
No se encontraron Planes de Estudio.
Filtro
Columna Distinguir Condicidn Valor

Agregar filtro - Y Eiltrar

- Agrega Propuesta

Todos / Ningund

Propuesta

Plan Tipo
[J Actuslizacién en Diagnéstico por Imagenes 2014 Vocacional
[J & La unIvERSIDAD INSC_UNIV Cursos
[[] Analista Programador 1987 Grado

2k Agregar Planes
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Aclaracién: Si el CAVU se gestionard en forma separada entre las ubicaciones y/o tipos de carreras, se
recomienda crear propuestas CAVUS por separado y asociar cada uno a las propuestas

correspondientes. Caso contrario, el CAVU sera comun a todas las propuestas de la unidad académica

y no se podra hacer distincion entre los alumnos.

Ver parimetros

Administrar Planes de Estudio

Filtro
Valor

Columna Distinguir Condicién

CAVU-FCECO) Curso de Ambientacidn a la Vida Universitaria (FCECO)

Mombre de la Propuesta esigual a -

Nombre del Plan esigual a ~| -
Nombre de Iz Versidn esiguala v ~ m
Agregar filtro - Y Eittrar || g Limpiar

Codigo de Ia Version 47 Hombre de la Version 4 Estado de la Version 47 Fecha de entrada en Vigencia av

Dado de Baja 18/04/2016

2018 2018
Plan: (CAVU-FCECO) - Ambientacién FCECO. TUGRRHH - Activo Vigente
4% Fecha de entrada en Vigencia

Codigo de la Versidn 4% Hombre de la Version 47 Estado de la Version

18/04/2016

L Y
12/12/2019 B G

2018 2018 Activo no Vigents

Activo Vigente

2015. CAVU

2013

Plan: (CAVU-FCEC3) - Ambientacién FCECO. TUGAP - Activo Vigente
4% Fecha de entrada en Vigencia

12/12/2019 B <

Codigo de la Versidn 4% Hombre de la Version 47 Estado de la Version

2015 2015, CAVU Activo Vigente

Plan: (CAVU-FCEGR) - Ambientacién FCECO. Carreras de Grado - Activo Vigente

Codigo de la Versidn 4% Hombre de la Version 47 Estado de la Version 47 Fecha de entrada en Vigencia

2018 2015. CAVU Activo Vigante 13/12/2019 [ .} Cu

gk Crear nuevo Plan

Una vez seleccionadas estas opciones podremos, mediante el boton Agregar Opciodn, elegir el CAVU:

Institucién

B SIUGUARANI, . .. T

» PROPUESTAS FORMATIVAS > VINCULAR PROPUESTAS '/

Vincular Propuestas
Tipa Curso de Ingreso

Propuesta  Curso de Ambiencacién 2 la Vida Universitaria

% Srroven

d. Agregar todos los planes de las propuestas que requerirdn el CAVU vy tildar la opcidn Inscribir

automaticamente.
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= » PROPUESTAS FORMATIVAS » VINCULAR PROPUESTAS Perfil: admin_facu_con_

Propuesta Curso de Ambisntacidn = |a Vida Universitaria (FCS)-CdelU Tipo Curso de Ingreso
Caracteristicas
o Imprimir analitico conjunte ] O tnscribir sutomaticamenta Considerar fecha de ingresa ]

No se encontraron Planes de Estudio.

Columna Distinguir Condicién Valor

Agregar filtro - Y Eiltrar

2t Agregar Planes

Todos / Minguno

Propuesta Plan Tipo
[} Actualizacién en Diagnéstico por Imagenes 2014 Vocacional
D A LA UNIVERSIDAD INSC_UNIV Cursos
[7] Analista Programader 1987 Grado
D Binacional de Obstetricia 1989 Grado
M mininnaniaria >nns Gradn

e. Estavinculacion permitira que cuando se inscriba el ingresante en la carrera elegida, automaticamente

se lo inscriba en el CAVU, como se menciond con anterioridad.

Apellido y Nombre:
Tipo y Nro. de Identificacién: DNI

Datos Personales y Censales Propuestas del Alumno

Propue

Pérdidas de Reqularidad
Requisitos de Ingreso = z
Reinscripciones a Propuesta. Acad. Fecha Inscr.  Inscr. Tipo Ingreso Ubicacién Modalidsd  Plan Orientacién Legajo Calidsd Motive  Regular Observaciones
Cambios de calidad
. Curso de
Camblos de Ubicadén 2020 04/12/2018 pandienta COn ftulo  FCSA- | Ambientacian
Cambios de Plan ENEISM®  secundario Cdely TTEENYR g avida
Certificados Obtenidos Universitaria

Créditos Otorgados (321) - MEDICINA
Promedios
Historia Académica i Estade

Afia
Regularidades Acad. Fecha Inscr. Inscr. Tipo Ingreso Ubicacion Modalidad  Plan Orientacién Legajo Calidad Motivo  Regular Observaciones

Equivalencias Parciales
Revalidas de Cursadas 2020 04/12/2019 Pendients

CURSO DE AMBIEN

Active sI

Alta
Alumno

Con titulo  FCSA-

sscundaric Cdely  Presencial 2018M Activo

Alt:
Alumne 5%
Vigencias de Requisridad Modificadas
Inscripciones
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3.Creacion de comisiones

Para cada una de las actividades del CAVU crear las comisiones con sus correspondientes periodos de

inscripcion y lectivo.

Tener en cuenta que se deben seleccionar las 2 instancias de cursado, para generar tanto actas de

Regularidades como de Promocion.

a. Asociar el CAVU a los Periodos de Inscripcion de cada Facultad.

@ ver por Facha O var por ival

cantacién a Ia Vida Univarsitarla (FERO) (CAVU-FERO)

I B 2

b. Al crear el Periodo Lectivo, denominarlo especificando la Responsable Académica a la que

corresponde, para facilitar su identificacién (ej. CAVU - FCAL).

= CALENDARIO » PERIODOS LECTIVOS = ADMINISTRAR PERIODOS LECTIVOS

Fitrn
L — [a—— valar

...... ddmica iqual - 2020 m

Agraga fitro . Y Gitear | Limpiar

2020 os/earaean ara2/2020

2020

2020

PRPRPPPLPIPPLL

2020 -

CAVU-FTSO -
Facultad de Trabajo Social -
Todas e
Responsable Acsdimics | Facultad oe Tranajo Socil 5
\_1 Propuesta (CAVU-FTSO) Curso de Ambientacion a Ia Vida Universitaria (Fv
0 etan ["seminario de Ingreso. FT8 ~ |
Ao de Cursscn
Aesiss
Y Eittrar || & Limpiar
Az
cadige L% Momben iv T v Comisiones  Cemided  av
207 CAVUML  Estudier anls UNER Materis ° ' qQ
207-cavima 25 ol Trabago Tncslectual vac ® ' e
207-cavu-a et °® L (]
207 cavi s o ° ey
207-cavims e ° &l
RO o ® a (e
207-cavr Macers ° Y
207-am-tng  Médulo da Saminari da Tngraso e ° Y
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La asociacion de “docente-responsabilidad_académica-facultad” de las comisiones debe ser informada
al responsable de rectorado para que sean generadas y poder usarlas en las comisiones.

COMISIONES

General

Docentes Dedicacién Horaria Dias y Horarios Instancias Fechas Moaodle

0 Los datos no puaden ser editados ni eliminados
Docentes Asociados a la Comision
Legajo Apellido y Nombres Responsabilidad(*) Fecha Desde Fecha Hasta £Firma? ~

BALCAR, Ileana - iy I —
4727 oo Facilitador < 20122021 [ | 31/03/2022 ] v T
7278 ppchelJ=ausline  IFaciliador = 20M22021 | 3103202 E !
azes AZARIO. Ricardo  [Ggodinacion Académica ~ | (201212021 & 3032022 E @ m

w

4. Inscribir automaticamente los ingresantes a las comisiones

La periodicidad de ejecucion de esta operacién dependera de la duracién del Periodo de Inscripcion
de cada Facultad y de la dinamica de las mismas . En caso de que esta opcidn no funcione, podemos
realizar la operacién Inscribir a cursada masivamente.

Inscribir Automaticamente a Ingresantes Ver pardmetros
Propuestas  Comisiones  Pardmetros | Finalizar
PASO1  PASOACTUAL = PASO3 ASD 4

Comisiones

Filtros para la Seleccién de Alumnos

Periodo de Inscripcién Inscripeién FCSA 2021

Ubicacién FCSA-Cdell

Propuestas Curso de Ambientacién a |a Vida Universitaria (FCS-Cdelu)

Actividad Propuesta Plan Comisién por Defacto
(209-01016) Matematica CAVU-FCSA  Curso de Ambientacidn a la Vida Universitaria -
(209-010139) Fisica CAVU-FCSA  Curso de Ambientacién a la Vida Universitaria 7o
(209-01018) Métodos y Técnicas del Trabajo Intelectual CAVU-FCSA  Curso de Ambientacién a la Vida Universitaria L
(209-01017) Quimica CAVU-FCSA  Curso de Ambientacién a la Vida Universitaria = |2
(209-01015) Estudiar en |z UNER CAVU-FCSA  Curso de Ambientacién a la Vida Universitaria I o

< Anterior

5.Generar Actas de Regularidad y Promocion

a. Actas de Regulares

Ingresando a » Cursadas » Actas » Generar Actas de Regulares, se debe seleccionar el Afio Académico,
el Periodo Lectivo y filtrar por Comisidn.
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Generar Actas de Regulares

Filtro
Columna Distinguir Condicién Valor
Aiio Académico (*) es igual a ~ | 2022 -
Periodo Lectivo (*) esigual a ~ | CAVU - FCAG 2022 -
Con Acta Generada es igual a ~ | Mo - m
Agregar filtro - Y Eitrar || gk Limpiar
Ay (o
Turno Modalidad
Cadigo ¥ Actividad ¥ Comision avw av 47 Ubicacion AW
. . . . Facultad de
CAVU_Administracién, Economia y CAVU_Administracién, Economia y I ,
CAVU_AByC_FCA_TOUBA i Lilidad_FCAG_TOUEA Contsbilidad_FCAG_TOUEA distancia  Ciencias S J
Agropecuarias
Facultad de
CAVU_EelUNER_FCAG CAVU_Estudiar en s UNER_FCAG CAVU_Estudiar en Is UNER_FCAG_ Ing_Agr Presencial  Ciencias (9%
Agropacuarias —
Facultad de
CAVU_EUNER_FCA_TOUEA CAVU_Estudiar en la UNER_FCAG_TOUEA  CAVU_Estudiar en ls UNER_FCAG_TOUEA Sistomcis  Ciencizs Lo}
Agropecuarias —
A Facultad de
CAVU_EelUNER_FCA_TU]  CAVU_Estudiar en la UNER_FCAG_TUI CAVU_Estudiar en la UNER_FCAG_TU] et Ciencias Ty
'=tanCia agropecuarias —
Facultad de
CAVU_Ingresando a |s FCA ,
CAVU_IngrFCA_FCAG CAVU_Ingresando a la FCA UNER_FCAG UNER_FCAG, Tng, Agr Presencial Ciencias @ |

Agropecuarias

b. Ingresando en la comisidon seleccionada, se agregan los alumnos correspondientes para luego
generar el acta respectiva.

Generar Actas de Regulares

Comisién CAVU_Administracién, Economia y Contabilidad_FCAG_TOUEA Modalidad A distancia

Ao Académico 2022 Periodo Lective CAVU - FCAG 2022

Actividad CAVU_AEyC_FCA_TOUEA - CAVU_Administracién, Economis y Contabilidad_FCAG_TOUEA Ubicacién Facultad de Ciencias Agropecuarias

Observacionas

#
Alumnos Seleccionados
No hay alumnos seleccionados.
" icponil ot s
Filtro.
2k Agregar Alumnos
~
Todos / Ninguno
Ar
Apellido y Nombre 4 Identificacién Legajo 4¥ Propuesta 4 v Inscripto av
[] Acevedo, Dalis Alma Rocio DNI 40046311 40046311 CAVU-FCAG si
[C] Aaguirre, Luisina Dora Inés DNI 34857559 24857559 CAVU-FCAG si
[] Alberto, Marianela Natalia DNI 36670770 26670770 CAVU-FCAG si
[ Alegre, Pablo Ignacia DNI 43680592 43680592 CAVU-FCAG si
[C) Alvarez. Moemi Gricalda DNI 16327225 16327225 CAVU-FCAG si v

C. Actas de Promocion
Ingresando a » Cursadas » Actas » Generar Actas de Promocionales, se deben generar las actas de
promocion.

10
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Generar Actas de Promocionales

Filtro
Columna Distinguir Condicidn Valor

Aifio Académico (*) es igual a - | 2022 -

Periodo Lective (+) es igual a - | CAVU-FCAL -
Con Acta Generada &5 igual a = No -

Agragar filtro -

RE

Cidigo v Adtividad 47 Comision ¥ Turno ¥ Modalidad
203-CAVU-Q Quimica 1 A distancia/Presencial
203-CAVU-M Matematics 1 A distancia/Presencial
203-CAVU-F Fisica 1 A distanciz/Presencial
203-CAVU-Q Quimica 2 A distancia/Presencial
203-CAVU-F Fisica 2 A distancis/Presencial
203-CAVU-M Matematica 2 A distancia/Presencial
203-CAVU-Q Quimics 3 A distancis/Presencis|
203-CAVU-F Fisica 3 A distancia/Presencial
203-CAVU-M Matematics 3 A distancia/Presencial

Generadas las actas el docente podra realizar la carga de notas de sus alumnos y cerrar las mismas.

Ver pardmetros

Y Eitrar || o Limpiar

~
4 Ubicacién av
FCAL Concordia (o}
FCAL Cencerdia Gy
FCAL Concordia C"‘Q
FCAL Concordia S
FCAL Cancordia C\'\
FCAL Concardia S
FCAL Concordia Gy
FCAL Concardia G
FCAL Cencerdia G
v

H

En caso de no haber definido instancia de “promocioén” hay dos opciones:

- Emitir un “Acta de Examen Final”.

- Emitir un “Acta fuera de calendario”. Para esto ingresar a » Exdmenes » Actas »Administrar Actas de

Examen fuera de calendario.

11
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6. Detectar egresados

Para emitir el certificado de Aprobacion del CAVU:

a. Ingresar a » Egresados » Actualizaciones »Detectar Egresados en Forma Automatica, seleccionar la

Propuesta, el Plan, la Versidn, periodo, tipo de certificacidon “curso de ingreso” y certificado:

“Aprobacion del Curso de Ambientacion a la Vida Universitaria”.

Detectar Egresados en Forma Automatica

Propuesta (*) Curso de Ambientacidn a la Vida Universitaria (F v

Plan (*) Curso de Ambientacidn a la Vida Universitaria (FBR... -

Versién (*) Curso de Ambientacidn a la Vida Universitaria (FBR... =

Ingresantes desde Afio Académico (*) | 2022 hasta (*) | 2022
Tipe de Certificado (*) Curso de Ingreso -

Certificado (*) © - Seleccione - -

- Seleccione -

[ E‘ Ver resultados anteriores

Aprobacién del Curso de Ambientacion a la Vida Uni__.

b. Luego de Procesar se puede generar un reporte de los graduados.

= EGRESADOS » ACTUALTFACIONES » DETECTAR 05 EN FORMA ICA

Detectar Egresados en Forma Aslomélica

—

Alumans en condiciones de obtensr certificacdn: 161 & Reporte

REPORTE DE DETECCION AUTOMATICA DE EGRESADOS

Reporte de Deteccién Automética de Egresados

Propuesta Cursa de Ambientacién a |a Vida Universitaria (FERO)

Plan ris (FBRO) LH-MD
Versién ris (FERO) LN-MD

Afio Académico  Ingresantes

3 5n dal Curso de = la vids L

Ay ~
== “ Identificacién

ABANZINI Alde Lugiana ONI 44820423

AKIKI, Marcedas Aurora oNI 11850448

ALVAREZ, Maria Pz DNI 42069144

BALEL Milagros ONI 45048288

BOCHATAY, Gian oN 45337652

BORCHES, Lucia Jazmin ONI 448196354

EOU, Gianalla oNI 45755583

BOUCHAT, Melany Dolores. ONI 45385677

BRAU, Lucia onI 43337322

CANDARLE, Maria Antonslls oNI 37358084

CAPELLO, Agustina ONI 36318320

CHAVES, Julis Elena ONI 45048534

CHOPLIN, Mtias Alsjo DNI 45615006

CRETTAZ, Delfina DN 44283085

v
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7.Solicitar certificacion

a. Ingresar en » Egresados » Actualizaciones » Solicitar Certificaciones vy filtrar por propuesta podra ver

los alumnos de la misma.

@ seleccionar Alumno

Filtro
Columna Distinguir Condicién Valor
Propuesta es igual a = {CAVU-FCAL) Curso de Ambientacidn a la Vida + m

Agregar filtro - Y Eiltrar gk Limpiar

Ay

Apellido y Hombres &Y Identificacién Codigo 47 Propuesta a¥ Legajo & Ubicacién av
Abasto, Rayen Irupe DNI 43827701 CAVU-FCAL CAVU-FCAL 43827701 FCAL Concordia q
Acevedo, Agustina Alejandra DNI 42919772 CAVU-FCAL CAVU-FCAL 42819772 FCAL Concordia Q§
Acevedo, Santos Claudio DNI 40166050 CAVU-FCAL CAVU-FCAL 40166050 FCAL Concordia C\"‘h
Acosta, José Rubén DNI 413281870 CAVU-FCAL CAVU-FCAL FCAL Concordia Q§
Acosta Koegler. Renzo Dylan DNI 40806132 CAVU-FCAL CAVU-FCAL FCAL Concordia C\"‘h
Acosta Koegler, Sandro Uriel DNI 434828327 CAVU-FCAL CAVU-FCAL FCAL Concordia q
Acufia, Dians Rocio Esperanza DNI 40991961 CAVU-FCAL CAVU-FCAL 40991961 FCAL Concordia C;‘h
Ariifs Namesule Flaranriz Rastiz PNT aac7a158 FRVII-Eral FRVL-ErAl aaczat1sa Fral Fanear A= ]

b. Ingresando en la lupa podra iniciar el tramite de solicitud mediante el boton “AGREGAR”.
De esta manera el alumno quedara egresado de la propuesta aprobada.

© » EGRESADOS » ACTUALIZACIONES » SOLICITAR CERTIFICACIONES Perfil: admin_facu_cor

Solicitar Certificaciones Ver parametros

o Séle pueden seleccionarse Trémites de Solicitud de Certificacidn sin estado o en estade "Observade”, "Adelantade”

Alumno Abraham, Asron Miquess Jose Legajo 43803350
Propuesta CAVU-FCAD Plan CAVU - Contader Pablico
Ubicacién Facultad de Ciencias de |z Administracién

Mo se encontraron Tramites de Solicitud de Certificacién.

-\_.fo\ver -* Agregar

C. Generar el Certificado de Aprobacién del CAVU
Para otorgarle al alumno el certificado de “Aprobacion del Curso de Ambientacion a la Vida
Universitaria”, debera seleccionar el certificado con el nombre citado, colocar la fecha y luego validar.

Solicitar Certificacionas

Al Abraham, Aaron Migueas Jose Legajo 43803350
Propuesta Cavu-FeAD plan CAVU - Contador publics
Ubicacién Facultad de Ciancias da la Administracién
Certificado (*) Aprobacién del Cursa de Ambientacion a la Vida Uni.. -
— Seleccione — -
ro. Expedianta Extamo
Mendiones [ Amiisis Politico Ragional Latinosmaricans

. 4. Volver I W Validar I
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o B st Tomicas sl P Emtmictnad

g

L~

Universidad Nacional nstancia de Aprobaciéon CAV
de Entre Rios

Por la presente, la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Entre Rios certifica
que ANDREOLI AGUILAR, JULIETA, con DNI 45506960, ha aprobado el Curso de
Ambientacién a la Vida Universitaria (CAVU) con fecha 14/04/2022

14
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8.Reporte de Alumnos General

a. Se deberd generar un Reporte de Alumnos por situacién general ingresando en » Matricula »
Reportes » Reporte de Alumnos General, tildando en columnas opcionales Actividades

Aprobadas y Total actividades.

Reporte de Alumnos General

Filtro
Columna Distinguir Condicidn Valor

Responsable Académica (*) es igual a ~ | Facultad de Ingenieria -

Afio de Ingreso es igual a v 2022 - m

Propuesta Formativa es igual a ¥ | Curso de Ambientacion a la Vida Universitaria (FIN_. v m

Plan de Estudios es igual a ¥ —Seleccione - ~ m

Version del Plan de Estudios esigual a v n

Ubicacidn es igual a v - Seleccione —- - m
Todos / Ninguno

Columnas Opcionales DFecha DUIt\mo DL:IItlma Dprom. DProm. Actlvldades Total
Ingreso Examen  Reinscripcién  con Aplazos sin Aplazos Aprobadas Actividades

Agregar filtro - 1 Filtrar

b. Una vez filtrado aparecera el listado de alumnos que podra ser descargado en formato excel.

Reporte de Alumnos General

Filtro
Columna Distinguir Condicién valor
Responsable Académica (*) es igual a - | Facultad de Ingenieria -
Afio de Ingresc 85 igLIE| a v 2022 - m
Propuesta Formativa es igual a * (CAVU-FING) Curso de Ambientacidn a la Vida Universitaria (FING) v mm
Plan de Estudios es igual a ~ - Seleccione - m
versién del Plan de Estudios es igual a Ml il
Ubicacisn es igual a v - Seleccione - i
Todos / Ninguno
Columnas Opcionales Orecha Ooime [Ouitima Oerom. Oprom. MActividades B Total
Ingrese  Examen  Reinscripcién  con Aplazos sin Aplazos Aprobadas Actividades
Agregar filtro - Y Hitrar || g Limpiar

ERSITARIA (FING)

Apellido y Documento Ingreso Ap
Hombre av &¥ Email 47 Teléfono 47 Legajo ¥ Plan S av av av av
ALCOEA, ot Ianscrlpclnn
Griselda alcoba.g.elizabeth@gmail.com 3438453076 41610633 CAVUFINGZ1 2022 3 7
. 41610635 propuesta
Elizabeth
aceptada
ALVAREZ o Ianscrlpclon
LUNA, Carlos carlitosalvarezluna@gmail.com 3445645957 45167302 CAVUFING21 2022 4 7
45167302 propuesta
Alexander
aceptada
ANDREOLI o Ianscrlpclon
AG.UILAR. 45506960 andreclijuly@gmail.com 242|5264277 45506960 CAVUFINGZ1 2022 5 7 propuesta
Julieta
aceptada
Inscripcian
Arrieta, DNI = F ; F a
ety 45386356 joaguinarrieta2611@gmail.com 245|154262619 43386356 CAVUFINGZ1 2022 4 7 EEEEED
aceptada
AZCOAGA, ont Ianscripcion
Fernando fernandotomasazcoagalind@gmail.com 3434600047 44211604 CAVUFINGZ1 2022 3 7
2 44211604 propuasta
Tomas
aceptada
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c. Descargado el archivo excel podra filtrar para completar los datos requeridos para el reporte

solicitado. Ej.

Filtro
Columna Distinguir Condicién Valor
Responsable Académica (*) esigual a ~ Facultad de Ciencias de la Salud -
Afio de Ingreso esigual a v1|2023 ~ m
Propuesta Formativa es igual a v (CAVU-FCSA) Curso de Ambi a la Vida Uni ia (FCS)-CdelU v b
Plan de Estudios es igual a v Cursode A a la Vida Uni bd m
Versién del Plan de Estudios esigual a v PLAN 2011 Curso de Ambientacion a la Vida Universi... v m
Ubicacién esiguala v FCSA-CdelU ~ m
Todos / Ninguno
Columnas Opcionales Fecha [ JUltimo [ Ultima [Jerom. con [Jerom. sin [ Actividades
Ingreso Examen Rainscripcion Aplazos Aplazos Aprobadas Actividades
Agregar filtro P Y Eittrar | oy Limpiar
CSA) CURSO DE AMBIENTACION A LA VI UNIVERSITARIA (FCS)-CDELU
Ao Actividades Total Estado
Apellido y Nombre Tipoy N® Ingreso Fecha Ingreso Aprobadas Actividades inscripcidn
4v Documento 4 v Email v Teléfono 4v Legajo av Plan av av av av av av
Inscripeién
Abelando, ONI . CAvU- a
Matiss Domidn | 31308281 ando@hotmail.com 3442|475864 31395251 Fosa 2023 13/03/2023 © 6 propussts
aceptada
Inscripcién
Abete, Milagros ggén:as milagrosabete@gmail.com 3442|514286 46676335 CAVU" 2023 13/03/2023 5 B ;mpuem
aceptada
- Enla planilla excel filtrar por Actividades Aprobadas.
1 esiguala ~ |Facultad de Ciencias de la Salud - - - - - R £l - S
8 TipoyN' [Afio Ingreso badas_|Total | inscripcion
9 DNI 31395251 3442475864 |CAVU-FCSA |2023 13/03/2023 6|Inscripcion a propuesta aceptada
11 DNI 31875872 13/03/2023 6|Inscripcién a propuesta aceptada
16 DNI 33487295 ul | 13/03/2023 6{Inscripcion a propuesta aceptada
18 DNI 32975295 magdala, com 3412019471 13/03/2023 propuesta aceptada
26 DNI45167629 inaai 3454| 177397 |45167629 |CAVU-FCSA |2023 13/03/2023 I ap jest: tad:
28 DNI41250101 dianaelisabetd8@gmail.com 345]4092443 141250101 [CAVU-FCSA |2023 13/03/2023 | propuesta aceptada

30 DNI40390893 milagrosestefaniamaldonado@gmail.cor{03442| 586044 13/03/2023

6|tnscripcion a propuesta aceptada

13/03/2023

13/03/2023

31|DNi1 45844855 agustinaalegre665@gmail.com
36 DNI 38620186 diamanteisdark@gmail.com

43 DNI 40634064 rosana, com 13/03/2023 a propuesta aceptada
50 DNI39841121 ariana. m CAVU-FCSA[2023 13/03/2023 inseri propuesta aceptada
51 DNI 28815850 m CAVU-FCSA [2023 13/03/2023 6|Inscripcion a propuesta aceptada
54 DNI48200746 com cavu-Fesa[2023 13/03/2023 6inscripcion a propuesta aceptada
60 [ONI 27425624 [natalia.armoa. 1979@gmail.com 344 lcavu-Fesal2023 13/03/2023 6|inscripcion a propuesta aceptada
63 DN140805146 com CAVU-7CSA[2023 13/03/2023 propuesta aceptada
73 DNI95223730 rocio.roxl.co@gmail. 13/03/2023 I propuesta aceptada
83 DNI 42600632 barretosheilasa@gmail.com 13/03/2023 6[Inscripcion a propuesta aceptada
93 DNI 35063994 natalia.becker1822@gmail.com 13/03/2023 6|Inscripcion a propuesta aceptada

olololololololelololelelelolalololololele]olele

97 DNI 40408612 adriang6 CAVU-FCSA [2023 13/03/2023 t tad:
99 DNI 39031154 3442653761 9031154 [CAVU-FCSA[2023 13/03/2023 I propuesta aceptada
103 DN1 46520685 azminbenitez0603@gmail. 46520685 [cAVU-FCSA[2023 13/03/2023
111 DN142972063 rodrigobernhardt2000@gmail.com | 42972063 |cAVU-FCSA|2023 13/03/2023
120 DN1 44622591 camilblanco2002@gmail.com 44622591 13/03/2023
122 DN1 44981632 ennlbonalolzz@;mill.com 3455462797 44981632 13/03/2023 6|inscripcién a propuesta aceptada

- Para sacar por cantidad de Actividades Aprobadas filtrar por el nimero que desea saber.
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| Ordenar de menor a mayor

Ordenar por color

W Borrarfiltro de "(Columna )

Filtrar

Filtros de numero

uscar

v (W] (Seleccionar todo)
Jo
1
w2
V3
V4
4H]
[/ Actividades Aprobadas
[ (vacias)
ACEPTAR

( Cancelar
E s i 0

d. ElReporte debera ser remitido a la Secretaria Académica del Rectorado y debera contener los
totales de los alumnos en el siguiente formato.

UUAA

Alumnos que se
inscribieron a la
Propuesta
“CAVU"

Alumnos que
aprobaron todas las
actividades de la
propuesta “CAVU”

Alumnos que
aprobaron algunas
las actividades de la
propuesta “CAVU”

Alumnos que no
aprobaron ninguna de
las actividades de la
propuesta “CAVU”

FACULTAD
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Guarani - Manual para carga de Propuestas Formativas
en Guarani 3

. Procedimiento para carga de Propuestas Formativas en SIU GUARANI 3
. Cargar Propuesta Formativa y Plan de Estudios
. Recomendaciones para la carga de la Propuesta Formativa

A W N =

. Recomendaciones para la carga de un Plan de Estudios - Estructurado

=> Video Interactivo Planes de Estudios Estructurado
5. Recomendaciones para la carga de los Atributos de la Actividad en el Plan

6. Activacion de los Planes de Estudios

7. Control por parte de las UUAA para solicitar la activacion de un Plan de Estudios
8. Control para la activacion del Plan de Estudios por parte del Rectorado
a. Para las carreras de Grado y Pregrado
b. Para las carreras de Posgrado
c. Para las Diplomaturas

d. Para Cursos

W 0 N N OO0 B T A W WIN R =

9. Pasos para la generacién de una nueva versidn del Plan de Estudios

Presentacion

El presente documento estd pensado como una guia sencilla para la utilizacion de las
herramientas relacionadas a creacién de Propuestas Formativas, Planes de Estudio y versiones de los
mismos en Guarani 3 en el dmbito de la UNER.

El procedimiento para carga de propuestas formativas en Guarani se encuentra detallado en:
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-

Guarani/Version3.20.0/documentacion de las operaciones#Propuestas Formativas

Siguiendo el mismo, a continuacidn se ofrecen precisiones/recomendaciones sobre algunos de
aspectos de la carga en la UNER.

1. Prerrequisitos

Antes de cargar propuestas y planes de estudio, deberan cargarse en el sistema: Actividades,
Certificados, Documentos Respaldatorios, Responsable Académica, Requisitos de Ingreso.
Segun el tipo de propuesta, los requisitos son:
- Escuela Secundaria
- Carreras de pregrado y grado
- CCC
- Carreras de Posgrado
- Cursos


https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.20.0/documentacion_de_las_operaciones#Propuestas_Formativas
https://documentacion.siu.edu.ar/wiki/SIU-Guarani/Version3.20.0/documentacion_de_las_operaciones#Propuestas_Formativas

- Propuestas vocacionales/intercambio

2. Alta y Modificacion de Propuestas Formativas

La solapa DATOS PRINCIPALES debera incluir los siguientes datos obligatorios:

Cadigo: que identifica univocamente a la propuesta curricular. NO se puede modificar.
Nombre: Nombre de la carrera (propuesta) como lo establece la RM o RCS.

Nombre abreviado: Para identificar a la Propuesta Formativa.

Tipo de Propuesta: Tipos de Propuestas Formativas (Grado, Pregrado, Posgrado, etc).

Fecha de alta: Fecha de la Resolucion Ministerial (Documento respaldatorio) o Resolucion
Consejo Superior, que aprueba la creacion de la propuesta (carrera).

Ubicaciones: Permite seleccionar la ubicaciéon donde estara disponible la propuesta formativa.

3. Recomendaciones para la carga de un Plan de Estudios -
Estructurado

De la misma manera que para las propuestas formativas, realizamos una serie de
recomendaciones para la carga del Plan de Estudios por las UUAA, refiriéndonos en este caso a los tipo
de planes estructurados.

La solapa DATOS PLAN debera incluir los siguientes datos obligatorios:

Tipo de Plan: Indica el tipo de plan en este caso estructurado el que estamos definiendo.
Propuesta: Se selecciona la propuesta formativa ya cargada.

Nombre: Se registra el nombre del plan de estudio, ANO DEL PLAN DE ESTUDIOS (EJ. 2008).
Cadigo: Se ingresa su correspondiente codigo.

Modalidad: Indica el tipo de modalidad, si es Presencial y/o A distancia.

Version: Indica la version del plan de estudio.

Nombre de la version: Se ingresa el nombre de la version.

En la solapa ESTRUCTURA DEL PLAN deberd incluir:
Actividades: Se listan todas las actividades que se registraron en el sistema.

Maddulos : Se listan todos los médulos que se generaron.



Mddulos RTF (Reconocimiento de Trayecto Formativo): Se encuentra un listado de Mddulos
RTF. Este conjunto de datos seran utilizados para darle forma al plan de estudio.
Actividades Genéricas: Permite crear una bolsa de materias opcionales, que ya existan en el

sistema.

IMPORTANTE

La carga de todo dato debe reflejar la documentacion
de alta o creacion de la carrera.

Video Interactivo Planes de Estudios Estructurado

Recomendaciones para la carga de los Atributos de la Actividad
en el Plan

Aiio de cursada: Colocar afo de cursada de la actividad correspondiente.

Periodo de cursada: Indicar periodo de cursada, ej: anual, cuatrimestral, bimestral, semestral,
etc.

Cobrable: Indicar si la actividad es cobrable o no.

Horas semanales y Horas totales: Indicar carga horaria semanal y total de la actividad, segun la
resolucién del plan de estudios. .

Promocionable, Promediable, Aprobacidon por Resolucion, Permitir rendir libre, Requiere
cursada y Requiere examen : Permite indicar la modalidad de aprobacién de la actividad, si o
no, segun corresponda a la actividad cargada.

Sale en listado: Este dato se tendra en cuenta en los reportes para saber si se debe visualizar o
no la actividad, indicar si o no.

Vigencia (aifios) y Plazo (meses) : Indicar validez en afios de la aprobacion de la actividad.
Cantidad de aplazos : Indicar cantidad de aplazos permitidos.

Modalidad de Cursado (*): Agregar si es una actividad presencial o a distancia mediante la
flecha.

Escala de Notas: Colocar escala de Notas 1 a 10, segun corresponda.


https://www.youtube.com/watch?time_continue=309&v=tBokls3yzII&feature=emb_logo

ESCALA DE NOTAS "1 a 10"

¢

Escala da Notas

Regularidad (*) 1 a 10 Regulandad hd
Promocién [*) 1 a 10 Promocidén en 8 hd
Examen (*) 1 a 10 Examen Final -
Equivalencia (*) 1 2 10 Equivalencias -

5. Activacion de los Planes de Estudios

La activacién de los Planes de Estudios se realizan desde el Rectorado de la Universidad y debera
ser solicitado mediante un mail a la Direccién de Asesoramiento y Desarrollo Curricular, a la casilla
bollip@uner.edu.ar, siempre con copia a la Directora ana.garciapresas@uner.edu.ar.

6. Control por parte de las UUAA para solicitar la activacion de un
Plan de Estudios

Al momento de solicitar la activacidn de un Plan de Estudios, el responsable de la carga debera
corroborar y tener en cuenta los siguientes puntos:

e Los Planes de Estudios deben ser cargados de forma que coincidan con las Resoluciones
Ministeriales obtenidas para los mismos.

e En caso de no contar con Resolucion Ministerial, se cargara el Plan de Estudios aprobado por
Consejo Superior.

e Los nombres de los Planes de Estudios, la cantidad de materias, los afios de duracidn, las cargas
horarias, los nombres de las actividades, deben coincidir con la RM o CS.

e Para el otorgamiento de certificados, se debe cargar la Resolucion Ministerial que corresponda
al titulo a otorgar.

e Las actividades deben coincidir con las aprobadas por Resolucién Ministerial, tanto en el
nombre, la carga horaria semanal y total, la forma y condicion de cursada.


mailto:bollip@uner.edu.ar
mailto:ana.garciapresas@uner.edu.ar

e Paraseleccionar la escala de nota se debe optar por las ofrecidas en el sistema, dependiendo de
la forma de aprobacién para la actividad cargada.
Se adjunta detalle y captura de pantalla de la escala creada con este fin.

1 a 10 Equivalencias (Escala Unica de Equivalencias)

1 a 10 Examen Final (Escala Unica de Examen Final)

1 a 10 Promocién en 6 (Escala Unica de Promocion en 6)
1 a 10 Promocién en 7 (Escala tnica de Promocion en 7)
1 a 10 Promocidn en 8 (Escala Unica de Promocién en 8)
1 a 10 Regularidad (Escala unica de Regularidad)
Aprobado / Desaprobado

ESCALA DE NOTAS "1 a 10"

¢

Escala de Notas

Regularidad (*) 1 a 10 Regularidad A
Promocién (*) 1 a 10 Promocion en 8 v
Examen [*) 1 a 10 Examen Final hd
Equivalencia (*) 1 a 10 Equivalencias -

7. Control para la activacion del Plan de Estudios por parte del
Rectorado

Desde Rectorado se controlara:

a. Paralas carreras de Grado y Pregrado

-> La documentacion de alta, corresponde colocar la Resolucién Ministerial, la misma
debe registrarse como el siguiente ejemplo: RM 1232/20.

=> Si no contara con Resoluciéon Ministerial al momento de la carga se registrara la
Resolucién Consejo Superior de la misma manera, ejemplo: RES CS 305/19.

=> La Fecha de vigencia, corresponde a la fecha en que se activa el Plan de Estudios.

=> Lacantidad de materias, optativas e idiomas deben coincidir con la cantidad lo aprobado
por RM o CS



En datos de la version corresponde al nUmero de versidn del mismo, se identificara con
el afio del Plan y nimero de versién, ejemplo 2008-3.

Los afios de duracién, deben corresponder a los afos de dictado de la carrera.

La estructura del plan debe reflejar lo establecido en la Resoluciéon Ministerial, de no
contar con ella, se registrara el plan de estudio aprobado por la Resolucion C.S.

En el caso que las actividades sean opcionales pueden optar por cargarlas como
actividades genéricas, lo que permitirda crear una bolsa de materias opcionales.
Recordar que las actividades deben existir en el sistema, tener una escala de notas y
estar asociada a una Responsable Académica. A su vez deben tener una forma de
cumplimiento ejemplo: Por puntaje (aprobadas).

La documentaciéon de baja, corresponde colocar la Resolucién Ministerial, la misma
debe registrarse como el siguiente ejemplo: RM 1232/20.

Certificados y Titulos del Plan: Certificado vinculado a la propuesta, forma de
cumplimiento y Resolucién asignada (RM)

Para las carreras de Posgrado

La documentacion de alta, corresponde colocar la Resolucidon Ministerial, la misma
debe registrarse como el siguiente ejemplo: RM 123/20.

Si no contara con Resolucién Ministerial al momento de la carga se registrara la
Resolucién Consejo Superior de la misma manera, ejemplo: RES CS 33/19.

La estructura del plan debe reflejar lo establecido en la Resolucidon Ministerial, de no
contar con ella, se registrara el plan de estudio aprobado por la Resolucién C.S.

En el caso que las actividades sean opcionales pueden optar por cargarlas como
actividades genéricas, lo que permitird crear una bolsa de materias opcionales.
Recordar que las actividades deben existir en el sistema, tener una escala de notas y
estar asociada a una Responsable Académica. A su vez deben tener una forma de
cumplimiento ejemplo: Por puntaje (aprobadas).

Certificados y Titulos del Plan: Certificado vinculado a la propuesta, forma de
cumplimiento y Resolucién asignada (RM)

Para las Diplomaturas



-

La documentacion de alta, corresponde colocar la Resolucién de Consejo Directivo, la
misma debe registrarse como el siguiente ejemplo: RCD 123/21.

La fecha de vigencia, corresponde a la fecha en que se activacién de la propuesta.

La cantidad de actividades deben coincidir con lo aprobado por Resoluciéon de Consejo
Directivo.

Los datos de la version corresponden al nimero de versién del mismo, se identificara
con el aio de la propuesta y numero de version, ejemplo 2021-1.

Los afios de duracién, deben corresponder a los afos de dictado de la propuesta.

La estructura del plan debe reflejar lo establecido en la Resolucién de Consejo Directivo.

En el caso que las actividades sean opcionales pueden optar por cargarlas como
actividades genéricas, lo que permitird crear una bolsa de materias opcionales.
Recordar que las actividades deben existir en el sistema, tener una escala de notas y
estar asociada a una Responsable Académica. A su vez deben tener una forma de
cumplimiento ejemplo: Por puntaje (aprobadas).

Certificados y Titulos del Plan: Certificado vinculado a la propuesta, forma de
cumplimiento y Resolucién asignada (RCD)

Para Cursos

La documentacion de alta, corresponde colocar la Resolucidon que aprueba el curso u
Ordenanza que corresponda, ejemplo: Ordenanza 291 (Posgrado)

Modalidad: Se debe indicar modalidad aprobada para el curso (presencial o a distancia,
0 ambas)

La fecha de vigencia, corresponde a la fecha en que se activacién de la propuesta.

Los datos de la version corresponden al nimero de versién del mismo, se identificara
con el afio de la propuesta y nimero de versién, ejemplo 2021-1.

La estructura del plan debe reflejar lo establecido en la Resolucién citada.

Una vez que esté controlado el plan, en caso de ser necesario, se solicitara a la UUAA gue sea

corregido, para luego proceder a su activacion.




9. Pasos para la generacion de una nueva version del Plan de Estudios

En el caso que usted desee generar una nueva versién de un Plan de Estudio ya existente, debera

clickear en Generar una nueva version del Plan [ ]

(124) - TECNICATURA UNIVERSITARIA ADMINISTRATIVO CONTABLE
Plan: (2015) - 2015 - Activo Vigente

Codigo de la Version 4 ¥ Nombre de la Version « v Estado de la Version 4= Fecha de entrada en Vigencia aw

1 2013-1 Activo Vigente 20/08/2013 R b
- %
h

1 2015-1 Activo no Vigente 27/06/2016

H 2015-2 Activo Vigente 01/11/2019 (z‘-g?:-a- una nueva version del Plan

(127) - TECNICATURA UNIVERSITARIA EN GESTION DE RECURSOS HUMANOS '.

Codigo de la Version v Nombre de la Version & v Estado de la Version 4 Fecha de entrada en Vigencia avw

En este caso el Plan se duplica y desde la UUAA se debe controlar lo siguiente:

e El Plan de Estudios debe coincidir con las Resolucion Ministerial obtenida para el mismo.

e En caso de no contar con Resoluciéon Ministerial, debe coincidir con la Resolucién Consejo
Superior.

e Elnombre del Plan de Estudios, la cantidad de materias, los afios de duracion, las cargas horarias,
los nombres de las actividades, deben coincidir con la RM o CS.

e En asignacion de certificado se debe cargar la Resolucion Ministerial que corresponda al titulo
a otorgar.

e Las actividades deben coincidir con las aprobadas por Resolucién Ministerial, tanto en el
nombre, la carga horaria semanal y total, la forma y condicién de cursada.

e La escala de nota debe ser la ofrecida por el sistema y creada con este fin seglin corresponda
para el plan duplicado - Escalas 1 a 10 (detallado en Control por parte de las UUAA para solicitar
la activaciéon de un Plan de Estudios).

El procedimiento de control y activacién por parte del Rectorado serd el mismo que se lleva a
cabo para las propuestas de grado, pregrado, posgrado y diplomaturas, detallados anteriormente.



SIU-Guarani

Modulo de gestion académica

Esta solucién permite registrar, de manera 6ptima y segura, las actividades de la
gestion académica dentro de una institucion desde que una persona se inscribe
hasta que egresa.

Contempla los cambios configurados a partir de los nuevos paradigmas educativos
por lo que permite administrar cualquier tipo de propuesta formativa de una manera
flexible y a partir de un disefio responsivo.

Principales funcionalidades
O
00Q

totalidad de la oferta educativa de la institucion

Oferta educativa integral: gestion de la



Organizacion por modulos relacionados a la
gestion: matricula, asistencia, cursadas, egresos

Usuario unico: un unico acceso para
personas con mas de un perfil (alumno, docente, autoridad, administrativo)



Gestion por perfiles: de datos (informacién)
y funcionales (sobre operaciones)

Documentacion académica digital: Actas,
circuito de egreso y diplomas digitalizados



Personalizacion de reportes, operaciones y
mddulos segun necesidades de la institucion

App para el envio de mensajes a
estudiantes y docentes

¢,Por qué usar esta solucion?

m Se adapta a las necesidades de cualquier tipo de institucion.

m Se integra con los médulos de becas, encuestas y facturacion y cobranzas
simplificando la gestion integral.

m Integracion con plataformas de educacion a distancia (Moodle)



m Permite la gestidn digital del proceso de preinscripcion, lo que permite
realizar una gestion 100% remota.
m Mas de 150 instituciones universitarias y organismos utilizan el modulo en la

actualidad.

Prestaciones por perfil

Docentes
- Consulta de agenda de clases y de mesas de examenes
- Alta y baja de evaluaciones parciales.

- Carga de notas en evaluaciones parciales, en actas de examen, cursado y
promocion.



Alumnos

- Inscripcion a exdmenes y cursadas

- Consulta de inscripciones, plan de estudios e historia académica
- Consulta de cronograma de evaluaciones parciales

- Notas de evaluaciones parciales

- Materias regulares

- Agenda de clases

- Solicitud de certificados

- Comunicacion con docentes e institucion

Autoridades



- Consulta de ficha del alumno: carreras, regularidad, historia académica, titulos,
promedios, sanciones, certificados solicitados, regularidad, readmision, etc.

- Consulta de actas de examen, de regularidad y promocion

- Consulta de planes de estudio

Videitos: https://youtu.be/KD3gKmIQ7b0Q

https://youtu.be/LJhgdy|52IE

https://www.youtube.com/watch?v=8nUweHJuNXU



https://youtu.be/KD3qKmIQ7bQ
https://youtu.be/LJhgdyj52lE
https://www.youtube.com/watch?v=8nUweHJuNXU

Presentacion del SIU-Guarani para ingresantes

é¢Qué es el SIU-Guarani?

SIU-Guarani es el Sistema de Gestion Académica que vas a utilizar en la Universidad para gestionar tus
actividades académicas. Alli se iran registrando todos tus movimientos académicos, desde que
ingresas hasta recibirte.

¢Qué puedo hacer en Guarani?

Algunas de las cosas que podés hacer en SIU-Guarani son:

e INSCRIBIRTE A LAS MATERIAS: para esto tenés que hacer clic en la opcién Inscripcion a
Materias que se encuentra en el menu superior, a continuacién se desplegara el listado de
asignaturas que tenés disponibles. Al seleccionar la materia a la cual querés inscribirte, el
sistema te mostrard las comisiones disponibles con sus respectivos horarios y docentes. Una
vez elegida la comisidn tendrds que hacer clic en el botdn inscribirse. A continuacion el
sistema te mostrarad sila inscripcidn fue exitosa o no. En caso de haber sido exitosa te permitira
descargar el comprobante de la inscripcidn, el mismo puede ser enviado a tu mail o impreso
en el momento. Te sugerimos que anotes el nimero de transaccién ante posibles reclamos.

e INSCRIBIRTE A EXAMENES: para esto tenés que hacer clic en la opcién Inscripcién a Exdmenes
gue se encuentra en el menu superior. A continuacién te aparecera (en el lado izquierdo de la
pantalla) la lista de asignaturas disponibles. Cuando selecciones la asignatura que deseas
rendir, en el centro de la pantalla aparecera la informacion detallada de las mesas disponibles
para esa materia. Deberas cliquear en el botén inscribirse de la opcidn que corresponda con
la condicidn en la que vas a rendir la materia (libre, regular...). Luego el sistema realizard los
controles de correlatividades para determinar si la condicién final de cursada que obtuviste
en esa materia se corresponde con la mesa en la que querés inscribirte. En caso que no se
corresponda, el sistema te da un mensaje advirtiéndote y NO registra la inscripcidn. Si todo
estd bien, el sistema registra la inscripcion y genera un comprobante de inscripcién. Te
sugerimos que anotes el nimero de transaccién ante posibles reclamos.
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Universidad Nacional
de Entre Rios

Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes ~ Tramites ~ Cursos

Inscripcion a materias

No hay actividades disponibles para Comenzar inscripcién
ez ise 4= Selecciond una actividad del listado para ver aqui las comisiones y subcomisiones a las que

te podés inscribir

Es importante que tengas en cuenta que la inscripcion a materias y exdmenes es OBLIGATORIA
XXX XXXXXXXX

e CONSULTARELPLAN DE ESTUDIOS DE TU CARRERA: para esto tenés que hacer clic en la opcidn
Reportes que se encuentra en el menu superior. A continuacién se desplegara un listado de
opciones, deberds cliquear en la opcidn Plan de estudios. En el lado izquierdo de la pantalla
podras ver el nombre de la carrera (propuesta) a la que estas inscripto junto a la palabra
Propuesta. En el centro de la pantalla veras el aiio al que corresponde el Plan de estudios, y
en el margen superior derecho encontraras la opcién de Generar un archivo con el Plan de
estudios (en formatos pdf o xls).

Universidad Nacional Propuesta:  Ciencias de la educacion ~
de Entre Rios

Inscripcion a Materias Inscripcién a Exdmenes Reportes Tramites ~ Cursos Perfil: Alumno ~

Plan de estudio B =
Propuesta: (019) Ciencias de la Educacién Plan: (1985) 1985 Version: 2

Modulo: Ciclo fundamental (208-00005)

Modulo: Terminalidad Profesorado en Ciencias de la Educacion (208-00006)

Modulo: Terminalidad Licenciatura Ciclo Comuin (208-00007)

e CONSULTAR TU HISTORIA ACADEMICA: para esto tenés que hacer clic en la opcién Reportes
gue se encuentra en el menu superior. A continuacion se desplegard un listado de opciones,
deberas cliquear en la opcién Historia académica. En el lado izquierdo de la pantalla, el
sistema te dard la opcion de personalizar tu busqueda a partir del filtrado de algunas
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opciones. De esta manera, por ejemplo, al seleccionar la opcién Examenes aprobados, el
sistema automdaticamente te mostrara la lista de asignaturas que hayas aprobado junto a la
fecha, la calificacion obtenida, el turno de la mesa en la que rendiste y la condicién en la que

lo hiciste (Regular, Libre...).

Universidad Nacional
de Entre Rios

Inscripcién a Materias Inscripcidn a Examenes Reportes. Tramites ~ Cursos

Filtre por: Historia académica

Todos / Ninguno

Cursadas
[J Promaocionada
[] Aprobada
[ Desaprobada
[ Ausente / Libre
[ En curso

Exdmenes

O Aprobado
[ Desaprobado

Propuesta:

Consultas habituales:
aterias en curso

Cursadas aprobadas
Historia completa

O utilice los filtros para personalizar su blsqueda

Ciencias de la educacién hd

Perfil: Alumno ~

ACTUALIZAR TUS DATOS PERSONALES: para esto tenés que hacer clic en la opcion Tramites
que se encuentra en el menu superior. A continuacion se desplegara un listado de opciones,
deberas cliquear en la primera: Mis datos personales. En un recuadro ubicado del lado
izquierdo de la pantalla podras encontrar una serie de items referidos a domicilio, datos de
contacto, financiamiento, datos de salud, datos laborales, etc. que te guiardn para que puedas

ir completando/actualizando la informacién.

=

Universidad Nacional
de Entre Rios

Inscripcion a Cursos Inscripeion a Examen Tramites Reportes ~

personales

Mis datos personales

Constancias de Cursos

Domicilio

Datos personales

Situacion familiar

Estado civil

- Seleccione - wl

Cantidad de hijos

~ Seleccione - -|
o de tu padre (*)
- Seleccione -- j

Los campos marcados con () son

obligatorios. Es necesario completar este campo para confirmar

Una vez que hayas actualizado tus datos,

presiond el boton “Confirmar” Pueblos originarios

¢, Pertenecés a algin pueblo originaria?

- Seleccione - -
—

= 2 Guilem

Perfil: Cursos -

=

“Confirmar" al finalizar para indicar que se encuentran actualizados.

¢ Estés unido de hecho?

Cantidad de familiares a cargo

- Seleccione — -|

Situacion de tu madre (*)

-- Seleccione - j

Es necesario completar este campo para confirmar

Preinscripcion a Propuestas  entran vigentes. De todas maneras, si tenés algan dato para modificar, no olvides presionar el boton

==

Es importante que tus datos estén actualizados por XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
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GESTIONAR EL CERTIFICADO DE ALUMNO/A REGULAR: para esto tenés que hacer clic en la
opcién Tramites que se encuentra en el menu superior. A continuacién se desplegara un
listado de opciones, cliqued en Solicitar Constancias y Certificados. Una vez alli deberas pulsar
en el botén Nueva solicitud (lo vas a encontrar del lado superior derecho de la pantalla). El
sistema generarad automaticamente una solapa con tus datos personales registrados. De la
opcion Constancia, tendrds que seleccionar Constancia de alumno regular. Para finalizar el
pedido hacé clic en el boton Confirmar. Vas a poder descargar el certificado, el mismo tiene
un codigo de validacién generado por la Facultad en la que estas inscripto.

i ] D] o 1

—_—

Universidad Nacional Propuesta: Especializacién en produd|
de Entre Rios

Inscripcién a Materias Inscripcion a Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Tramites v Cursos

Mis datos personales

Blenvenldo | Orientacion
i ! ! . . Solicitar Constancias y Certificados
Para ver la oferta del Campus Virtual Universitario Nacional, h N i
Preinscripcion a Propuestas B

Periodos lectivos Encuestas pendientes il RE SR i

Reasignar Optativa

Turnos de examen No hay encuestas pendientesé Convocatorias a Becas ¥

Examenes 2022 Posgrado

¢Como me inscribo a las carreras?

Tenés que ir al botdn Tramites y seleccionar la opcidn Preinscripcion a Propuestas.
Antes de seguir, son necesarias algunas aclaraciones:

e En Guarani, las carreras y cursos se denominan propuestas.
La preinscripcion es el primer paso del proceso de inscripcion. Tu inscripcion estara
finalizada una vez que completes la presentacion fisica de los requisitos de ingreso.

Sigamos. Una vez dentro de la pantalla de Preinscripcion a Propuestas, tenés que
hacer clic en el botén negro Elegir propuesta. En el siguiente menu deberds ir completando
con datos referidos a la Facultad y carrera a la que querés inscribirte. Al finalizar hacé clic en
el botdon Aceptar.
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N

N

Universidad Nacional
de Entre Rios

Inscripcion a Cursos Inscripcion a Examen Tramites - Reportes -

Preinscripcion a Propuestg Msdatos personales

Constancias de Cursos

Preinscripciones Preinscripcion a Propue

Con esta operacion podras Elegir propuesta
preinscribirte a otras Propuestas
Formativas ofrecidas por la Institucion.

El paso siguiente es ir cargando los archivos correspondientes a los Requisitos de
Ingreso. Para hacerlo, podés subir documentos digitales haciendo clic en el botéon Documento
digital. Tené en cuenta que el requisito subido quedara en estado pendiente hasta que una
autoridad lo valide y lo acepte como presentado.

N

~ = 1

|

Propuesta: T

Universidad Nacional
de Entre Rios

Inscripcién a Materias Inscripcion a Exdmenes Reportes - Tramites Cursos Perfil: Alumno ~

Preinscripcion a Propuestas

Preiscwpciones Requisitos de ingreso pendientes de presentacién
Tumos
Requisito Estado presentacién digital Propuesta

Constancia de estudios -No presentado - Bioguimica Documento digital
secundarios completos

Con esta operacion podra Cert. de estudios secundarios -No presentado - Bioguimica Documento digital

preinscribirte a otras Propuestas COMPLETOS definitivo

Formativas ofrecidas por la N . L A R —

Institucion. Fuln?opla de partida de nacimiento - No presentado - Bioquimica Documento digital
legalizada

Tené presente que tu inscripcion Fotocopia DNI - No presentado - Bioguimica Documento digital

estara finalizada una vez que

complete la presentacion de los 2 fotos 4x4 de frente -No presentado - Bioguimica Documento digital

requisitos de ingreso y los mismos

sean controlados por la Oficina de
Alumnos de la Facultad.

Ante cualquier duda, podés consultar el paso a paso que te compartimos en el
siguiente enlace: PDF Instructivo para PREINSCRIPCION a carreras UNER

NO OLVIDES QUE el ingreso a nuestra Universidad es irrestricto y los estudios de pregrado
y grado son gratuitos.
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https://carreras.uner.edu.ar/pau/tutorial-preinscripcion-carreras.pdf

P>presentacion del SIU-Guarani

¢, Qué es el SIU-Guarani?
SIU-Guarani es el Sistema de Gestion Académica que vas a utilizar en la
Universidad para gestionar tus actividades académicas. Alli se irdn registrando

todos tus movimientos academicos, desde que ingresas hasta recibirte.

-y
— e

Universidad Nacional
de Entre Rios

Fechas de Examen Horarios de Cursadas Validador de Certificados Ayuda

SIU Guarani
IngrESé tus datos Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son

Usuario « Inscribirte a materias y exdmenes
« Consultar el plan de tu propuesta
« Consultar tu historia académica
« Actualizar tus datos personales
Contrasefia « Recibir alertas sobre periodos de inscripcidn o vencimiento de exdmenes finales

=3

Si deseas inscribirte a propuestas (cursos, carreras, etc.), y no tenés
usuario y clave de acceso al sistema, podés crearlo accediendo

¢, Qué puedo hacer en Guarani?

Algunas de las cosas que podés hacer en SIU-Guarani son:

INSCRIBIRTE A LA CARRERA

Para hacer esto, dentro de la opcion Tramites, tenés que elegir la opcion
"Preinscripcion a Propuestas" y elegir la carrera que quieras seguir.
La preinscripcion es el primer paso del proceso de inscripcion. En el
tutorial de inscripcidn que esta en la pagina web de nuestra universidad,
te contamos como completar el proceso. Te dejamos el LINK
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https://carreras.uner.edu.ar/pau/tutorial-preinscripcion-carreras.pdf

N

N

Universidad Nacional
de Entre Rios

Inscripcién a Cursos Inscripcion a Examen Tramites - Reportes -

Preinscripcion a Propueste M catos personales

Constancias de Cursos

Preinscripciones Preinscripcion a Propuestas

Con esta operacion podras Elegir propuesta
preinscribirte a otras Propuestas
Formativas ofrecidas por la Institucion.

@ INSCRIBIRTE A LAS MATERIAS: para esto tenés que
hacer click en la opcion Inscripcion a Materias que se encuentra en el
menu superior, a continuacion se desplegara el listado de asignaturas
gue tenés disponibles. Al seleccionar la materia a la cual querés
inscribirte, el sistema te mostrara las comisiones disponibles con sus
respectivos horarios y docentes. Una vez elegida la comision tendras que
hacer clic en el botén inscribirse. A continuacion el sistema te mostrara
si la inscripcion fue exitosa o no. En caso de haber sido exitosa te
permitird descargar el comprobante de la inscripcidn, el mismo puede ser
enviado a tu mail o impreso en el momento.

Te sugerimos que siempre anotes los nameros de transacciéon

para posibles reclamos.
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INSCRIBIRTE A EXAMENES: para esto tenés que hacer

click en la opcion Inscripcion a Examenes que se encuentra en el menu

superior. A continuacion te aparecera (en el lado izquierdo de la pantalla)
la lista de asignaturas disponibles. Cuando selecciones la asighatura que
deseas rendir, en el centro de la pantalla aparecera la informacion
detallada de las mesas disponibles para esa materia. Deberas clickear
en el botdn inscribirse de la opcion que corresponda con la condicién
en la que vas a rendir la materia (libre, regular...). Luego el sistema
realizara los controles de correlatividades para determinar si la condicién
final de cursada que obtuviste en esa materia se corresponde con la
mesa en la que querés inscribirte. En caso que no se corresponda, el
sistema te da un mensaje advirtiéndote y NO registra la inscripcion. Si
todo esta bien, el sistema registra la inscripcion y genera un comprobante
de inscripcion.
Es importante que tengas en cuenta que la inscripcién a las
materias y los examenes es OBLIGATORIA
Te sugerimos que siempre anotes los numeros de transaccion

para posibles reclamos.

CONSULTAR EL PLAN DE ESTUDIOS DE TU CARRERA:
para esto tenés que hacer click en la opcién Reportes que se encuentra
en el menu superior. A continuaciéon se desplegara un listado de
opciones, deberas clickear en la opcion Plan de estudios. En el lado
izquierdo de la pantalla podras ver el nombre de la carrera a la que estas

inscripto junto a la palabra Propuesta. En el centro de la pantalla veras
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el afo al que corresponde el Plan de estudios, y en el margen superior
derecho encontraras la opcion de Generar un archivo con el Plan de

estudios (en formatos pdf o xIs).

CONSULTAR TU HISTORIA ACADEMICA: para esto tenés
gue hacer click en la opciébn Reportes que se encuentra en el mend
superior. A continuaciéon se desplegara un listado de opciones, deberas
clickear en la opcion Historia academica. En el lado izquierdo de la
pantalla, el sistema te dara la opcion de personalizar tu busqueda a
partir del filtrado de algunas opciones. De esta manera, por ejemplo, al
seleccionar la opcion Examenes aprobados, el sistema
automaticamente te mostrara la lista de asignaturas que hayas aprobado
junto a la fecha, la calificacion obtenida, el turno de la mesa en la que

rendiste y la condicidon en la que lo hiciste (Regular, Libre...).

ACTUALIZAR TUS DATOS PERSONALES: para esto
tenés que hacer click en la opcién Tramites que se encuentra en el menu
superior. A continuacion se desplegara un listado de opciones, deberas
clickear en la primera: Mis datos personales. En un recuadro ubicado
del lado izquierdo de la pantalla podras encontrar una serie de items
referidos a domicilio, datos de contacto, financiamiento, datos de salud,
datos laborales, etc. que te guiaran para que puedas ir
completando/actualizando la informacion.
¢Por qué es importante que tus datos personales se encuentren

actualizados?
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Es importante que tus datos estén actualizados para que desde la

facultad puedan comunicarse con vos!

NOTIFICACIONES: Recibir alertas sobre documentacion de
ingreso faltante, periodos de inscripcidon o vencimiento de examenes

finales y mas.

GESTIONAR CERTIFICADOS: para esto tenés que hacer
clic en la opciéon Tramites que se encuentra en el mend superior. A
continuacién se desplegara un listado de opciones, cliquea en Solicitar
constancias y certificados. Una vez alli deberas pulsar en el botén
Nueva solicitud (lo vas a encontrar del lado superior derecho de la
pantalla). El sistema generara automaticamente una solapa con tus
datos personales registrados. De la opcion Constancia, tendrds que
seleccionar Constancia de alumno regular. Para finalizar el pedido
haceé clic en el boton Confirmar. De esta manera vas a poder descargar
el certificado con un cédigo de validacion QR, para que las instituciones

donde lo presentes puedan corroborar los datos.
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