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de Entre Rios de la gratuidad universitaria en Argentina

Resolucion de Rector N° 832 / 2024

Ref.: EXP_RECT-UER: 0001103/2024
CONCEPCION DEL URUGUAY, 1 de noviembre de 2024

VISTO la necesidad de incorporar personal para cubrir tareas de apoyo administrativo en el ambito de
la Secretaria de Asuntos Juridicos, y

CONSIDERANDO:

Que se estima conveniente atender dicha necesidad y proceder, a través de la sustanciacion de un
concurso abierto de oposicion y antecedentes, a seleccionar UN (1) agente ingresante de acuerdo a la
reglamentacion vigente para la cobertura de cargos vacantes del Agrupamiento Administrativo del
escalafon especifico homologado por Decreto N° 366/06.

Que obran los requisitos y las condiciones generales y particulares exigibles del cargo a cubrir, que
pasan a integrar el presente llamado a concurso.

Que, ademas, corresponde establecer la composicion del Jurado interviniente en el mismo.

Que es atribucion del suscripto resolver sobre el particular, conforme a lo establecido en el Régimen de
Concursos previsto en el TITULO 4 del CCT. homologado por Dec.N° 366/06 y su Reglamentacion
aprobada por Resolucion “C.S.” 096/08, y en el Articulo 16, Inciso 24 del Estatuto.

Por ello,
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ENTRE RIOS
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a concurso abierto de oposicion y antecedentes para la cobertura de UN (1)
cargo Categoria 7 -Agrupamiento Administrativo, del Escalafén del Personal No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales (Decreto N° 366/06), de la Planta de Personal Permanente del
Rectorado, para cumplir tareas de apoyo administrativo en el ambito de la Secretaria de Asuntos
Juridicos, de conformidad al Régimen de Concursos previsto en el TITULO 4 del citado Decreto y su
Reglamentacion aprobada por Resolucion “C.S.” 096/08.

ARTICULO 2°.- Precisar que las condiciones generales y particulares, el temario, conformacion del
jurado y demas caracteristicas del concurso, se detallan en el Anexo Unico de la presente.

ARTICULO 3°.- Convocar a APUNER a participar en caracter de veedor designando un representante,
segun lo determinado por el Articulo 31 del referido Régimen de Concursos.

ARTICULO 4°.- Registrese, por la Direccién General de Gestion Administrativa dése difusién en
murales o transparentes habilitados al efecto y en la pagina web de la institucion, publiquese por el
término de dos (2) dias en un diario local y en el apartado Boletin del Digesto Electrénico de la
Universidad y, cumplido, archivese.
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Resolucion de Rector N° 832/2024
ANEXO UNICO

CLASE DE CONCURSO: Abierto de oposicion y antecedentes

DEPENDENCIA: Rectorado de la Universidad Nacional de Entre Rios

CANTIDAD DE CARGOS: Uno (1)

CARACTER: Permanente

JERARQUIA DEL CARGO: Categoria 7

AGRUPAMIENTO: Administrativo

HORARIO DE TRABAJO: Treinta y cinco (35) horas semanales

FUNCIONES DEL CARGO: Desempenar tareas de caracter elemental de apoyo a la
funcion administrativa del Servicio Juridico de la Universidad.

FUNCION ESPECIFICA: (Segtin tipificador Decreto 366/06) Auxiliar administrativo
AREA A DESEMPENARSE: Secretaria de Asuntos Juridicos

LUGAR DE TRABAJO: Sede del Rectorado. Eva Perén 24. Concepcién del Uruguay. Entre
Rios.

REMUNERACION Y BONIFICACIONES ESPECIALES: Sueldo basico PESOS
QUINIENTOS DIECINUEVE MIL CON 41/100 ($519.000,41), mas bonificaciones y

adicionales particulares segin convenio.

CONDICIONES GENERALES:

1. Para ingresar como trabajador de la Universidad Nacional de Entre Rios, se requieren las
condiciones de conducta e idoneidad previstas en el TITULO 3, Articulo 21 del CCT Decreto
N° 366/06.

2. Cumplir satisfactoriamente con el examen de aptitud psicofisica correspondiente.
Poseer Titulo Secundario.
Constituir domicilio especial en la ciudad sede de este concurso y dar una direccién de correo
electronico. A opcién de la Universidad, se podra dirigir las notificaciones en forma indistinta
a cualquiera de tales direcciones. En relacion al correo electronico, las resoluciones quedaran
notificadas con la constancia de su envio efectuada en el expediente, independientemente de

su recepcion.

CONDICIONES PARTICULARES:
e Preferentemente con titulo de grado de abogacia (no excluyente)
e Disponibilidad horaria para participar de reuniones y comisiones de servicio
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relacionadas a actividades propias de la Secretaria de Asuntos Juridicos, que se
desarrollen fuera del horario laboral y/o de la ciudad de Concepciéon del Uruguay
(inclusive dias sabados).

e Residencia en la ciudad de Concepcion del Uruguay.

e Capacidad para brindar apoyo administrativo para la tramitacion de expedientes.

e Competencias especificas sobre la gestion de expedientes y tramitaciones que
ingresan a la Secretaria de Asuntos Juridicos, para brindar apoyo administrativo
respecto de los mismos y capacidad para observar el cumplimiento de las normas
aplicables.

e Capacidad para redactar y elaborar actos y documentacion administrativa conforme
la normativa vigente al respecto (resoluciones, notas, convenios, etc.).

e Manejo de aplicaciones GSuite.

e Conocimiento de la restante normativa especifica.

e Experiencia en tareas administrativas.

TAREAS GENERALES DEL CARGO:

De caracter operativo, auxiliar o elemental.

TEMARIO:
1. Constitucién Nacional. Aspectos generales sobre el derecho a la educaciéon en general y
universitaria en particular.
Estatuto de la Universidad Nacional de Entre Rios: Titulos I, II, VI, VII y VIII.
Ley N° 24.521 de Educacion Superior y modificatorias.
Ley N° 24.156 en lo que respecta a control publico.
Ley N° 25.188 de Etica en el ejercicio de la Funci6n Publica, capitulos: I, II, III, Vy VL.

Ley N° 19.549 de Procedimientos Administrativos.

N oo bk DN

Decreto N° 1759/72 y modificatorias. Reglamento de la Ley de Procedimientos

Administrativos.

8. Convenios Colectivos de Trabajo para el sector No Docente y Docente, homologados por
Decretos N° 366/06 y 1246/15 respectivamente.

9. Ordenanza 437 sobre comunicaciones judiciales.

10. Ordenanza 444 sobre publicidad, eficacia y notificacion de actos.

11. Ordenanza 485 sobre certificaciones de copias.

12. Ordenanza 478 sobre actuaciones digitales en la UNER.

13. Ordenanza 494 sobre implementacion del sistema SUDOCU en la Universidad.
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14.
15.
16.

17.

18.

19.
20.
21.

22,

Ordenanza 391 sobre criterios para la suscripcion de Convenios.

Ordenanza 498 sobre Convenios de Practicas Profesionales y de Pasantias Educativas.
Ordenanza 499 sobre Control Interno.

Ordenanza 508 sobre Reglamento de Investigaciones Administrativas de la UNER.
Ordenanza 436 sobre Protocolo de Actuacion de las Expresiones y Acciones Discriminatorias
basadas en las violencias sexistas en el ambito de la UNER.

Ordenanza 446 sobre Incompatibilidad Docente.

Ordenanza 490 sobre Competencias para declarar el cese de la relacion laboral docente.
Nociones generales de Derecho Constitucional, Administrativo y Universitario.

Redaccion de notas, informes, dictimenes, convenios, contratos y proyectos de actos

administrativos (individuales y generales).

Nota: las normas se encuentran publicadas en la pdgina web de la Universidad

https://uner.edu.ar/personal/163/concursos-pays

PORCENTAJES DEL PUNTAJE A OTORGAR:
Prueba de oposicion: 70% (distribuido de la siguiente forma: Evaluacidon Escrita 70%,
Entrevista Personal 30%)

Antecedentes: 30%

INTEGRANTES DEL JURADO:

Titulares:

Fernando Alberto LEGUIZAMON (DNI 20.297.039) Universidad Nacional de Tres de
Febrero

Erica Marcela BENHOLTOZ (DNI 28.740.854) Universidad Nacional de Lujan

Pablo Eduardo FRANCESCHI (DNI 22.443.380) Universidad Nacional de Chilecito

Suplentes:

Beatriz Malvina VILTE (DNI 22.693.655) Universidad Nacional de La Rioja
Juan Ignacio CARRASCO (DNI 20.527.118) Universidad Nacional de San Martin
Romina Andrea GARCIA (DNI 31.441.280) Universidad Nacional de San Martin

PRUEBA DE OPOSICION: Dia 16 de diciembre de 2024 en la sede del Rectorado de la

Universidad Nacional de Entre Rios, Eva Peron 24, Concepcion del Uruguay, a las 09:30 hs.
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INFORMES E INSCRIPCION: El formulario de inscripcién se encuentra publicado en la

URL https://uner.edu.ar/personal/163/concursos-pays

Esta ficha debera ser presentada debidamente conformada, por duplicado, en la Direccion
General de Gestion Administrativa del Rectorado de la Universidad Nacional de Entre Rios,
calle Eva Per6n 24 de la ciudad de Concepcion del Uruguay (E.R.), desde el 25 hasta el 29 de
noviembre de 2024 ambas fechas inclusive, en el horario de 08:00 a 12:00.

Asimismo el postulante debera enviar, luego de presentado el formulario de inscripcién y
dentro del periodo establecido para su inscripcion, toda la documental escaneada al correo

concursos.rectorado@uner.edu.ar desde su direccion de casilla de correo informada segin

Ordenanza 444 - para personal de esta Universidad, debera tenerse en cuenta lo dispuesto
por la Resolucion “C.S.” 065/19 y el personal externo desde el correo declarado en el
formulario de inscripcion -; de manera que pueda ser consultada por todos los miembros del
jurado al momento de la evaluacion de antecedentes. Documental que se reciba fuera del
periodo de inscripcion establecido, no seré considerada por el jurado.

La Direccion General de Gestion Administrativa verificara el cumplimiento por parte de los
presentantes de los requisitos exigidos y hara publica la némina de los aspirantes en toda la
Universidad, en las carteleras, en la pagina web de la Universidad y especialmente en el
Rectorado durante cinco (5) dias habiles, dando noticia de la misma a los aspirantes a los
efectos de que puedan observarla o impugnarla y a los integrantes del jurado. Durante el
mismo lapso se podra recusar a los integrantes del jurado y éstos podran excusarse.

Para mayor informacion dirigirse a: concursos.rectorado@uner.edu.ar
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